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2 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

ชื่อหนังสือ  แนวทางกระบวนการหาฉันทามติในการประชุม
  สมัชชาสุขภาพแหงชาติ ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔
จัดทําโดย  คณะอนุกรรมการพัฒนามาตรฐานกระบวนการพิจารณา
  หาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ภายใต
  คณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔
พิมพคร้ังแรก  มกราคม ๒๕๕๕ จํานวน ๒,๐๐๐  เลม
จัดพิมพโดย  สํานักงานคณะกรรมการสุขภาพแหงชาติ (สช.)
  ชั้น ๓ อาคารสุขภาพแหงชาติ เลขที่ ๘๘/๓๙ หมูที่ ๔ 
  ถ.ติวานนท ๑๔ ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี ๑๑๐๐๐
  โทรศัพท ๐๒ ๘๓๒-๙๐๐๐ โทรสาร ๐๒ ๘๓๒-๙๐๐๑
  www.nationalhealth.or.th
  www.samatcha.org
ที่ปรึกษา  คณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔
  อําพล จินดาวัฒนะ
  กรรณิการ บรรเทิงจิตร
ออกแบบและจัดพิมพ บริษัท วกิิ จํากัด
  http://wiki.co.th  email; info@wiki.co.th
ISBN  ๙๗๘-๖๑๖-๑๑-๐๑๕๒-๖

ขอมูลทางบรรณานุกรมของหอสมุดแหงชาติ

 สํานักงานคณะกรรมการสุขภาพแหงชาติ, แนวทางกระบวนการหาฉันทามติใน
การประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ, --  นนทบุรี : สํานักงานคณะกรรมการสุขภาพ
แหงชาติ, ๒๕๕๕. ๔๐ หนา.
  ๑. สมัชชาสุขภาพ.  I. ชื่อเร่ือง.
  ๖๑๓
 ISBN: ๙๗๘-๖๑๖-๑๑-๐๑๕๒-๖
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แนวทางกระบวนการหาฉันทามติ ในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ  ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔ 3

คํานํา

พระราชบญัญตัสิขุภาพแหงชาต ิพ.ศ. ๒๕๕๐ บญัญตัใิหมกีารจดั

สมัชชาสุขภาพแหงชาติขึ้นเปนประจําอยางนอยปละ ๑ ครั้ง เพื่อให

เปนกระบวนการเช่ือมประสานในเครือขายตาง ๆ ของสังคมไดเขามา

รวมแลกเปล่ียนเรยีนรูอยางสมานฉันท อนันาํไปสูการเสนอแนะนโยบาย

สาธารณะเพื่อสุขภาพ หรือความมีสุขภาพของประชาชนโดยคํานึงถึง

ความเปนระบบและมีสวนรวม

ในการประชุมเพือ่หาฉนัทามตริวมกนัของสมาชกิสมชัชาสขุภาพ

แหงชาติทีม่าจากกลุมเครือขายตาง ๆ  ทีห่ลากหลาย จาํเปนตองมีแนวทาง

การประชุมใหสมาชกิยึดถอืเปนทศิทางเดียวกนั คณะกรรมการจัดสมชัชา

สุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔ (คจ.สช.) จึงไดแตงต้ังคณะอนุกรรมการ

พฒันามาตรฐานกระบวนการพจิารณาหาฉนัทามตใินการประชมุสมชัชา

สุขภาพแหงชาติขึ้น มีหนาที่สําคัญประการหนึ่งคือการจัดทําแนวทาง 

(Guideline) กระบวนการหาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหง

ชาติ ซึ่งมีสาระปรากฏในเอกสารเลมนี้แลว

คจ.สช. หวังเปนอยางยิ่งวาแนวทางกระบวนการหาฉันทามติใน

การประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ครั้งท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔ เลมนี้จะเปน

เอกสารสาํคญัท่ีทกุฝายมสีวนรวมในการประชมุสมชัชาสขุภาพแหงชาติ

ยึดถือเปนแนวทางการประชุมรวมกัน อันจะนําไปสูการไดนโยบาย

สาธารณะท่ีทุกฝายเห็นพองกัน และเกิดการแลกเปล่ียนเรียนรูอยาง
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4 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

สมานฉันทตามเจตนารมณแหงพระราชบัญญัติสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. 

๒๕๕๐ ทุกประการ

 คณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔

มกราคม ๒๕๕๕
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สารบัญ

คํานํา      ๓

เปาประสงค   ๗

หลักการสําคัญ  ๗

กระบวนการ   ๘

 ขั้นตอนที่ ๑ การรับรองระเบียบวาระการประชุม ๙

 ขั้นตอนที่ ๒ การพิจารณารางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ ๑๔

 ขั้นตอนที่ ๓ การรับรองขอเสนอเชิงนโยบาย/มติ ๒๘

บทบาทหนาที่ของผูเกี่ยวของ ๓๐

 - สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ๓๐

 - ผูทรงคุณวุฒิ ๓๑

 - ผูสังเกตการณ ๓๑

 - ประธานและรองประธานคณะอนุกรรมการดําเนินการ ๓๑

  ประชุม

 - เลขานุการและเลขานุการรวม ๓๒

 - ผูชวยเลขานุการ ๓๓

 - ผูประสานงานหองประชุม ๓๔

 - คณะทํางานวิชาการกลาง ๓๔

 - คณะทํางานวิชาการเฉพาะประเด็น ๓๕

 - อนุกรรมการวิชาการ ๓๕
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6 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

ภาคผนวก : คําสั่งคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔ ๓๗
    ที่ ๑/๒๕๕๔  เร่ือง แตงตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนามาตรฐาน
    กระบวนการพิจารณาหาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพ
    แหงชาติ
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แนวทางกระบวนการหาฉันทามติ

ในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ 

ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔

เปาประสงค
กระบวนการหาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ 

มีเปาประสงคใหไดมาซ่ึงรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ ที่เปนความ

เห็นรวมของสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ซึ่งเปนกระบวนการพัฒนา

นโยบายสาธารณะเพื่อสุขภาพแบบมีสวนรวม

หลักการสําคัญ
การประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติเปนกระบวนการท่ียึดหลัก

การสําคัญ ๔ ประการ คือ 

๑. หลักการเรียนรูอยางสมานฉันท หมายถึง การท่ีสมาชิกสมัชชา

สุขภาพแหงชาติไดเรียนรูจากการเสนอและรับฟงความเห็นระหวางกัน

อยางสรางสรรค ไมมุงไปท่ีการวิพากษวิจารณบุคคล องคกร หนวยงาน 

หรือเครอืขายใด ๆ  หรอืเปนลักษณะการโตเถยีงกนั โดยมเีปาหมายเพือ่

ใหไดมาซึ่งนโยบายสาธารณะเพื่อสุขภาพ

๒. หลักความเปนระบบ หมายถึง การประชุมที่มีการกําหนด

หลกัเกณฑการประชมุไวอยางชัดเจน โดยผูเขารวมประชมุ ผูดาํเนนิการ
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8 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

ประชมุ และผูเกีย่วของในการประชมุปฏบิตัติามหลกัเกณฑทีก่าํหนดไว 

๓. หลกัการมีสวนรวมอยางเทาเทยีมกัน หมายถงึ สมาชกิสมชัชา

สุขภาพแหงชาติจากแตละกลุมเครือขายมีสิทธิในการเสนอความเห็น

ตอรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ อยางเทาเทียมกัน 

๔. หลักการสรางฉันทามติหรือความเห็นรวม หมายถึง การ

ประชุมที่สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติแสวงหาความเห็นรวมตอราง

ขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ ใหไดขอยุติที่เห็นพองกัน  

กระบวนการ
การประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ ไดแบงขั้นตอนการประชุมที่

สําคัญไว ๓ ขั้นตอนหลัก คือ

ขั้นตอนที่ ๑ การรับรองระเบียบวาระการประชุม

ข้ันตอนท่ี ๒ การประชุมพิจารณารางขอเสนอเชิงนโยบาย/

   รางมติ

ขั้นตอนที่ ๓ การรับรองขอเสนอเชิงนโยบาย/มติ

ดังปรากฏตามแผนภาพที่ ๑
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ขัน้ตอนที ่๑. การรับรองระเบยีบวาระการประชมุ 

ขัน้ตอนการรับรองระเบียบวาระการประชุม จะดําเนินการประชุม

รวมในหองประชุมใหญ ภายหลังพิธีเปด ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

๑.๑ การประชุมในหองประชุมใหญ

  ๑.๑.๑ รายชื่อผูดําเนินการประชุม 

ลาํดับ ตําแหนง ชื่อ-สกุล

๑. ประธานสมัชชาสุขภาพแหง

ชาติ ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔

รศ.ดร.ชืน่ฤทยั กาญจนะจิตรา

๒. รองประธาน นพ.สุรพจน สุวรรณพานิช

รศ.ดร.ดรุณี รุจกรกานต

พญ.ประนอม คําเที่ยง

ผศ.ดร.สุปรีดา อดุลยานนท

ดร.ไชยยศ บุญญากิจ

๓. เลขานุการ (เลขาธิการ คสช.) นพ.อําพล จินดาวัฒนะ

๔. ผูชวยเลขานุการ นางกรรณิการ บรรเทิงจิตร
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10 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

 ๑.๑.๒ การจัดที่นั่งผูดําเนินการประชุม

ฝายเลขาฯฝายเลขาฯ
รองประธานอนุฯ 1 - 3องคปาฐก

ทีมวิชาการกลาง

ผูประสานงานหองฯ

คจ.สช. 23 คน

ทีมงาน สช.

ประธาน
ดร.ชื่นฤทัย

รองประธาน
นพ.สุรพจน

รองประธาน
ดร.ไชยยศ

ผูชวยเลขานุการ 
(อ.กรรณิการ)

เลขานุการ
(นพ.อําพล)

รองประธาน
ดร.ดรุณี

รองประธาน
พญ.ประนอม

รองประธาน
ดร.สุปรีดา

พิธีเปดและการรับรองระเบียบวาระการประชุม

ESCAP Hall

๑.๒ แนวทางการประชุมเพื่อรับรองระเบียบวาระการประชุม

๑.๒.๑ การรับรองระเบียบวาระการประชุม

 (๑) การชี้แจงภาพรวมการประชุมและกิจกรรมตางๆ 

  ประธานสมัชชาสุขภาพแหงชาตชิีแ้จงภาพรวมของ

   กระบวนการ คุณคา และความสําคัญของสมัชชา

   สขุภาพแหงชาต ิเพ่ือใหผูเขารวมประชมุเหน็ความ

   สาํคญัและมีสวนรวมในการประชุมสมัชชาสุขภาพ

   แหงชาติ โดยยึดหลักการสําคัญ ๔ ประการ 

   ขางตน 

Final Text - Samatcha Consensus.indd   10Final Text - Samatcha Consensus.indd   10 1/23/2012   6:32:16 AM1/23/2012   6:32:16 AM



แนวทางกระบวนการหาฉันทามติ ในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ  ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔ 11

 (๒) การชีแ้จงกระบวนการจดัทาํรางระเบยีบวาระและ

   การเสนอใหที่ประชุมรับรอง

- ประธานช้ีแจงกระบวนการจดัทาํรางระเบยีบวาระ

การประชุม และแจงรางระเบียบวาระการ

ประชุมที่ไดกําหนดเอาไวแลวตอที่ประชุม 

- ประธานเสนอใหทีป่ระชุมรบัรองระเบียบวาระ

การประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติประจําป

นัน้ และเสนอใหทีป่ระชุมเห็นชอบการจัดสรร

ระเบียบวาระการประชุมใหกบัคณะอนุกรรมการ

ดาํเนนิการประชมุแตละคณะ โดยหากไมมผีูใด

คดัคาน ใหถอืวาทีป่ระชมุรบัรองระเบยีบวาระ

การประชุมสมชัชาสขุภาพแหงชาต ิแตหากไม

สามารถหาความเห็นรวมจากที่ประชุมได ให

คณะอนุกรรมการบริหารสมัชชาสุขภาพแหง

ชาตหิารอืกบัทกุฝายทีเ่กีย่วของจนไดความเหน็

ชอบรวมกัน และนําเสนอผลการประชุมใน

หองประชุมใหญ เพ่ือใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพ

แหงชาติรบัรองเปนระเบียบวาระการประชุม

สมัชชาสุขภาพแหงชาติตอไป

 (๓) การจัดสรรระเบียบวาระการประชุม 

 - ประธานแจงใหที่ประชุมทราบวาไดจัดสรร

ระเบียบวาระการประชุมใหกบัคณะอนุกรรมการ
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12 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

ดําเนินการประชุมคณะใด และจัดประชุมที่

หองประชุมใด เพื่อใหผูเขารวมประชุมเขาใจ

และแยกยายกันเขาประชุมไดอยางถูกตอง

- ผลการจัดสรรระเบียบวาระเพ่ือพิจารณา

และลําดับการพิจารณาในการประชุมคณะ

อนุกรรมการดําเนินการประชุมทั้ง ๓ คณะ 

ดังนี้

อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๑

อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๒

อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๓

๑. การจัดการปญหา

โฆษณายาและอาหาร

ทีอ่วดอางสรรพคุณยา 

ทีผ่ดิกฎหมายทางวทิยุ

ทองถิน่ เคเบ้ิลทวี ีและ

โทรทศันดาวเทยีม และ

อินเตอรเน็ต

๑. การจดัการภยัพบิตัิ

โดยชมุชนเปนศนูยกลาง

๑. การรายงานผลการ

ดําเนินงานตามมติ

สมัชชาสุขภาพแหง

ชาติครั้งท่ีผานมา

๒. ความปลอดภัยทาง

อาหาร: การจัดการ

นํ้ามันทอดซํ้าเสื่อม

สภาพ

๒.การบริหารจัดการ

ทรพัยากรลุมนํา้ขนาด

เล็กอยางย่ังยืน โดย

กระบวนการมสีวนรวม

ของเครอืขายและภาคี

ทุกภาคสวน 
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อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๑

อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๒

อนุกรรมการดําเนิน
การประชุม คณะที่ ๓

๓. การเขาถึงบริการ

อาชีวอนามัยเพ่ือ

สุขภาพและความ

ปลอดภัยของคนทํางาน

ในภาคอุตสาหกรรม

และบริการ

๓. การจัดการปญหา

การฆาตวัตาย (สขุใจ...

ไมคิดสั้น) 

  

-   คณะอนุกรรมการบริหารสมัชชาสุขภาพแหง

ชาติอาจพิจารณาการเกลี่ยระเบียบวาระ

การประชุมระหวางคณะอนุกรรมการดําเนิน

การประชุม หรือการจัดต้ังคณะอนุกรรมการ

ดาํเนนิการประชมุเพิม่เตมิ เพือ่ใหการประชมุ

เสร็จสิ้นลงตามระยะเวลาที่กําหนดได
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14 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

ข้ันตอนท่ี ๒. การพิจารณารางขอเสนอ
เชิงนโยบาย/รางมติ 

เปนขัน้ตอนการพจิารณาโดยคณะอนกุรรมการดาํเนนิการประชมุ

ตามระเบียบวาระท่ีไดรบัการจัดสรรจากท่ีประชุมหองใหญในข้ันตอนท่ี 

๑ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

๒.๑ ขอบเขตการประชุม 
(๑) เปนการประชุมตามระเบียบวาระการประชุมที่ถูกกําหนด

ไวแลว เพือ่หาฉันทามติตอรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ

ตามระเบยีบวาระนัน้ๆ เพือ่เตรยีมเสนอใหทีป่ระชมุสมชัชา

สขุภาพแหงชาตริบัรองเปนมตสิมชัชาสขุภาพแหงชาตติอไป 

(๒) เปนการประชุมเพ่ือเปดโอกาสใหสมาชิกสมชัชาสุขภาพแหง

ชาติแสดงความเห็นตอรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติใน

นามกลุมเครือขายของตน

(๓) คณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมสามารถจัดใหมีการ

ปรึกษาหารือหรอืการประชุมกลุมยอยเพ่ือการปรับเอกสาร

เพื่อพิจารณารางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติในบาง

ระเบียบวาระที่มีความคิดเห็นแตกตางกันและไมสามารถ

หาขอยุติไดภายในระยะเวลาที่กําหนด 
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16 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

๒.๔ แนวทางการประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุม

 ๒.๔.๑ วิธีการประชุม 

  (๑) ประธานเปดการประชุม ชี้แจงวัตถุประสงคและ

    วิธีการประชุม 

  (๒) ประธานแจงที่ประชุมถึงระเบียบวาระท่ีจะตอง

    พิจารณาตามลําดับที่ไดรับการจัดสรร 

  (๓) ประธานเปดการพิจารณาระเบียบวาระ โดยให

    เลขานุการอานรางขอเสนอเชงินโยบาย/รางมตขิอง

    ระเบียบวาระน้ันๆ

  (๔) ประธานแจงใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ 

    ในฐานะผูแทนกลุมเครือขายแสดงความจํานง

    ในการเสนอความเห็น โดยการยกปายชื่อกลุม

๒.๓ การจัดที่นั่งของผูดําเนินการประชุม (ปรากฏตามแผนภาพ)

 

Final Text - Samatcha Consensus.indd   16Final Text - Samatcha Consensus.indd   16 1/23/2012   6:32:21 AM1/23/2012   6:32:21 AM



แนวทางกระบวนการหาฉันทามติ ในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ  ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔ 17

    เครือขายของตนขึ้นต้ังใหไดฉากกับโตะประชุม

    เพ่ือใหฝายเลขานุการจัดลาํดบั และใหประธานเชิญ

    ผูแทนกลุมเครือขายแสดงความเห็นตามลําดบัและ

    ตามเวลาท่ีกาํหนด โดยแตละกลุมเครือขายสามารถ

    แสดงความเหน็ไดเพยีง ๑ ครัง้ ในแตละระเบยีบวาระ 

    ยกเวนในกรณีที่จําเปนใหขึ้นอยูกับดุลยพินิจของ

    ประธาน 

  (๕) การเสนอความเหน็ของสมาชกิสมชัชาสขุภาพแหง

    ชาติในระเบียบวาระเพ่ือพิจารณา

  (๕.๑) ใหอภิปรายแสดงความเห็นในนามของกลุม

     เครือขาย กําหนดเวลาคนละไมเกิน ๓ นาที 

     โดยใหแสดงความเห็นทั้งเอกสารหลัก หรือ

     รางมติ หรือเอกสารประกอบระเบียบวาระ

     อื่นๆ (ถามี) ในประเด็นใดกอนก็ได โดยจะมี

     อักษรวิ่งเตือนบนจอภาพ เมื่อเหลือเวลา ๓๐ 

     วินาทีกอนหมดเวลา และเตือนอีกคร้ังเม่ือ

     หมดเวลา 

  (๕.๒) ใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติแนะนํา

     ตนเองและกลุมเครือขายที่ตนสังกัด 

  (๕.๓) การเสนอความเห็น อาจเปนความเห็นดวย

     หรือเห็นตาง โดยใหระบุขอความหมายเลข

     ยอหนา และขอความที่ตองการแสดงความ

     เห็น พรอมเหตุผลประกอบ 
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18 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

  (๕.๔) ภายหลังเสนอความเห็น ใหสมาชิกสมัชชา

     สุขภาพแหงชาติจัดทําแบบบันทึกความเห็น 

     เหตุผล หรือขอมูลหลักฐานประกอบ พรอม

     ระบุชื่อผูเสนอและเครือขายเปนลายลักษณ

     อักษรจัดสงใหอาสาสมัครในท่ีประชุม

  (๖) ใหคณะทาํงานวชิาการกลางตดิตาม รวบรวม ประมวล

    ขอเสนอเปนลายลักษณอักษรจากสมาชิกสมัชชา

    สุขภาพแหงชาติที่มีการอภิปรายในหองประชุม 

  (๗) ในกรณีที่ผูสังเกตการณหรือผูทรงคุณวุฒิแสดง

    ความจาํนงทีจ่ะเสนอความเห็น ใหประธานพจิารณา

    อนญุาตใหเสนอความเห็นตอท่ีประชุมไดภายหลัง

    จากที่สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติไดแสดง

    ความเหน็หรือขอเสนอในระเบยีบวาระนัน้ๆ จบส้ิน

    ลงแลว ยกเวนในกรณีที่ประธานมีความประสงค

    จะขอคําปรกึษาหรือขอความเห็นจากผูทรงคุณวฒุิ  

    ประธานสามารถเรยีนเชญิหรอืขอคาํปรกึษาไดตาม

    ควรแกกรณ ีทัง้นี ้ใหผูสงัเกตการณหรอืผูทรงคณุวฒุิ

    ทาํบนัทกึความเหน็เปนลายลกัษณอกัษรสงใหกบั

    อาสาสมัครประจําหองดวย

  (๘) ในกรณีที่มีขอสงสัยเกี่ยวกับขอมูลทางวิชาการใน

    ประเด็นทีพ่จิารณา ประธานสามารถเชิญคณะทํางาน

    วชิาการเฉพาะประเดน็ใหขอมลูหรอืตอบขอซกัถาม

    ในระเบียบวาระน้ันๆ ไดตามความเหมาะสม 
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  (๙) แนวทางการดาํเนินการของคณะทาํงานวิชาการกลาง

    ในการปรับแกเอกสารสําหรับนําเสนอตอคณะ

    อนกุรรมการดาํเนินการประชมุสามารถดาํเนนิการได

    ใน ๓ รูปแบบ คือ 

  (๙.๑) รูปแบบที่ ๑ กรณีที่สมาชิกสมัชชาสุขภาพ

     แหงชาติมีความเห็นตอรางขอเสนอเชิง

     นโยบาย/รางมติ และสามารถหาความเห็น

     พองกันได ภายหลังจากที่สมาชิกสมัชชา

     สุขภาพแหงชาติไดอภิปรายใหความเห็น

     และตกลงรวมกันไดแลว ใหประธานสรุป

     ประเด็นท่ีมีการขอแกไขตามลําดับจนหมด

     ประเด็นที่มีการขอแกไข และใหคณะทํางาน

     วิชาการกลางไปปรับเอกสารเพ่ือจัดทําเปน

     เอกสารฉบบัสมบรูณ (clean text)  แลวเสนอ

     ใหที่ประชุมมีฉันทามติตอเอกสารดังกลาว

     ตอไป

  (๙.๒) รูปแบบท่ี ๒ กรณีที่ไดเปดอภิปรายจนถึงท่ีสุด

     แลว พบวา สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ

     มีความเห็นตางที่หลากหลายและไมสามารถ

     สรุปเปนขอตกลงรวมระหวางการประชุมได 

     ใหคณะทาํงานวิชาการกลางจดัทาํเปนเอกสาร

     ประกอบการหารือในระหวางการประชุม 

     (Conference paper) ในรูปแบบติดตามการ
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20 รับมือภัยพิบัติ จัดการภัยสุขภาวะ

     เปลี่ยนแปลง (track changes) โดยระบุชื่อ

     กลุมเครือขายผูเสนอความเห็นไวในวงเล็บ

     ทุกกลุมเครือขาย รวมทั้งใหเสนอขอความ

     ที่คณะทํางานวิชาการกลางเห็นควรใหใช

     ตอทายความเห็นของสมาชิกสมัชชาสุขภาพ

     แหงชาติ จากนั้นรอนําเขาพิจารณาในหอง

     ประชุมเพื่อใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหง

     ชาติพิจารณาหาฉันทามติตอเอกสารดังกลาว

     ตอไป โดยการพิจารณาใหเปนการพิจารณา

     เพือ่รบัรองในประเดน็ทีม่กีารเสนอขอแกไขเอา

     ไวแลวเทานั้น จะไมมีการเปดประเด็นใหม 

     และใชเวลาอภิปรายคนละไมเกิน ๒ นาที 

     ยกเวนในกรณีที่จําเปนใหขึ้นอยูกับดุลยพินิจ

     ของประธาน

  (๙.๓) รูปแบบท่ี ๓ กรณีที่เปดอภิปรายแลว พบวา

     สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติมีความเห็น

     ขัดแยงกันมากและไมสามารถหาขอยุติได

     ภายในระยะเวลาจํากัดของการประชุม ให

     ดําเนินการดังนี้

(๙.๓.๑) ในกรณีที่มีสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ

ที่สามารถระบุจํานวนไดชัดเจน แสดงความ

เห็นขัดแยงกันในประเด็นเฉพาะ ประธาน

สามารถเปดโอกาสใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหง
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ชาตทิีแ่สดงความเหน็ขัดแยงกนันัน้ปรกึษาหารอื

เพือ่หาความเหน็รวมตอประเดน็ดังกลาวการ

ปรกึษาหารอืภายในระยะเวลาท่ีประธานกาํหนด

และใหนาํความเหน็รวมมาเสนอใหทีป่ระชมุ

พจิารณาตอไป โดยประธานอาจพกัการประชมุ

ในระเบียบวาระน้ันไวกอนหรือไมก็ได

(๙.๓.๒) ในกรณีที่มีสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ

จํานวนมากที่แสดงความเห็นขัดแยงกันใน

ประเด็นทีห่ลากหลาย ใหประธานจัดใหมกีาร

ประชุมกลุมยอยเพ่ือการปรับเอกสาร (draft-

ing group) เพื่อปรึกษาหารือในประเด็นที่มี

ความเห็นขดัแยงกนัในสถานท่ีทีฝ่ายเลขานุการ

จดัให โดยใหประธานเสนอชือ่ผูทีจ่ะทาํหนาที่

ประธานการประชมุกลุมยอยใหทีป่ระชมุรบัรอง 

ซึง่สมาชกิสมชัชาสขุภาพแหงชาติสามารถเขา

รวมประชุมโดยความสมัครใจ และใหคณะ

ทาํงานวิชาการกลางติดตามเพ่ือจดัทําเอกสาร

รางมติ แลวนาํขอสรุปมานําเสนอตอทีป่ระชุม

อกีครัง้ โดยใหฝายเลขานกุารปรกึษาหารอืกบั

ประธานกอน เพื่อกําหนดเวลาการนําเขาสู

การพิจารณาในหองประชุม 

 ทั้งน้ี การพิจารณาการขอแกไขรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ

ในสาระสําคัญนั้น ใหประธานประสานกับคณะทํางานวิชาการเฉพาะ
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ประเด็น เพ่ือหาขอมูลวิชาการรองรับอยางเหมาะสมและเสนอให

ที่ประชุมพิจารณาเพื่อใหเกิดการยอมรับรวมกัน

 ภายหลังจากการดําเนินงานตามขอ ๙ และสมาชิกสมัชชาสุขภาพ

แหงชาติไดมีฉันทามติตอรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติแลว ใหคณะ

ทํางานวิชาการกลางจัดทําเปนเอกสารรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ 

แนบกับรางรายงานการประชุมอนุกรรมการดําเนินการประชุมดวย  

  (๑๐) การประชุมในระเบียบวาระรายงานความกาวหนา

    การดําเนินงานตามมติสมัชชาสุขภาพแหงชาติที่

    ผานมา ใหดําเนินการดังนี้

  (๑๐.๑) ใหประธานมอบหมายใหประธานคณะกรรมการ

     ขับเคลื่อนและติดตามการดําเนินงานตามมติ

     สมัชชาสขุภาพแหงชาต ิหรอืผูทีไ่ดรบัมอบหมาย 

     นําเสนอบทสรุปของรายงานโดยสังเขปใหที่

     ประชุมรับทราบและพิจารณา

  (๑๐.๒) ประธานจดักระบวนการทีเ่ปดโอกาสใหสมาชกิ

     สมัชชาสุขภาพแหงชาติเพ่ือการแลกเปลี่ยน

     เรยีนรูระหวางกนั และหนวยงานและภาคเีครอื

     ขายที่เกี่ยวของกับแตละมตินําเสนอขอมูลใน

     รูปแบบท่ีหลากหลาย   

  (๑๐.๓) ในการจัดกระบวนการอาจมีขอเสนอของสมาชิก

     สมัชชาสุขภาพแหงชาติเพ่ือการขับเคลื่อนมติ

     สมชัชาสขุภาพแหงชาตใิหเกดิผลในทางปฏบิตัิ 

     ใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติสามารถ
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     เสนอแนะเปนขอเสนอหรืิอขอสังเกตไดโดย

     ไมเปดประเด็นใหม และใหประธานหาความ

     เห็นรวมเปนฉันทามติจากท่ีประชุมกอนนํา

     เสนอเพื่อพิจารณาในหองประชุมใหญ

 ทั้งน้ี กระบวนการประชุมใหใชหลักเกณฑเดียวกับการประชุม

ตามระเบียบวาระเพื่อพิจารณา โดยอนุโลม

 ๒.๔.๒ การรับรองรายงานการประชุมอนุกรรมการดําเนินการ

ประชุม และเตรียมการเสนอตอที่ประชุมรวมในหองประชุมใหญ

(๑) คณะทํางานวิชาการกลาง อนุกรรมการวิชาการ รวมกับ

ประธานดําเนนิการประชมุในระเบยีบวาระนัน้ และเลขานกุาร 

รวมกนัจัดทาํรางรายงานการประชมุคณะอนกุรรมการดาํเนนิ

การประชุมพรอมทัง้แนบรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติที่

ไดรบัความเหน็ชอบแลว เสนอใหประธาน หรอืรองประธาน

คณะอนกุรรมการดาํเนนิการประชุมไดพจิารณา เพือ่เตรยีม

การใหที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมฯ ตอไป 

(๒) ประธานใหที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมคณะ

อนุกรรมการดําเนินการประชุม กอนที่จะนําเสนอตอที่

ประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติเพื่อรับรองเปนมติสมัชชา

สขุภาพแหงชาติตอไป ทัง้นีอ้าจจัดใหมกีารรับรองรายงาน

การประชุมเปนระยะๆ ตามความพรอมของเอกสาร

(๓) วธิกีารดาํเนนิการในการรบัรองรายงานการประชมุ ดาํเนนิ

การโดยประธานแจงท่ีประชุมใหพิจารณารับรองรายงาน

ป
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การประชุมพรอมรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ โดยเปด

โอกาสใหสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติไดแสดงความเห็น 

เฉพาะในกรณทีีส่มาชกิสมัชชาสขุภาพแหงชาตมิคีวามเหน็

วารางขอเสนอเชงินโยบาย/รางมตทิีไ่ดจดัทาํขึน้นัน้ ไมเปน

ไปตามฉันทามติของท่ีประชุมเทานั้น และไมเปนการเปด

ประเด็นการแกไขใหม

(๔) แนวทางการพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะ

อนุกรรมการดําเนินการประชุม 

(๔.๑) หากสมาชิกสมชัชาสขุภาพแหงชาติใหการรับรอง

โดยฉันทามติ ใหคณะทํางานวิชาการกลางและ

คณะอนุกรรมการวิชาการ จัดทําเปนรายงาน

การประชมุอนกุรรมการฯ เพือ่เตรยีมนาํเสนอตอ

ที่ประชุมใหญในระเบียบวาระการรับรองมติ

(๔.๒) หากสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติเสนอความ

เห็นใหมีการปรับปรุงแกไขรายงานการประชุม 

ใหที่ประชุมพิจารณาและใหความเห็นชอบรวม

กัน เพื่อปรับปรุงและรับรองรายงานการประชุม

อนุกรรมการฯ เพ่ือเตรียมนําเสนอตอที่ประชุม

ใหญในระเบียบวาระการรับรองมติ
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๒.๕ การประชุมกลุมยอยเพื่อการปรับเอกสารในประเด็นท่ีมี
ความขัดแยง (กรณียืดเยื้อ)

 ๒.๕.๑ ผูดําเนินการประชุม 

(๑) ประธาน : เสนอโดยประธานคณะอนุกรรมการ

ดําเนินการประชุมและไดรับการยอมรับจากที่

ประชมุคณะอนุกรรมการดาํเนนิการประชุมนัน้ๆ 

ทําหนาที่ดําเนินการประชุมจนไดขอยุติดวยดี 

เปนขอตกลงรวม/มติรวมในระเบียบวาระท่ีได

รับมอบหมาย และนําเสนอตอท่ีประชุมคณะ

อนุกรรมการดําเนินการประชุมตอไป  

(๒) ผูบันทึกประเด็น : คณะทํางานวิชาการกลาง

จัดบุคลากรสนับสนุนในการติดตามและแกไข

เอกสาร ในการประชุมกลุมยอยเพ่ือการปรับเอกสาร 

อยางนอยระเบียบวาระละ ๑ คน

(๓) คณะทํางานวิชาการเฉพาะประเด็น : เปนผูให

ขอมลู เมือ่มกีารซกัถามประเดน็และประธานเชญิ

ใหชีแ้จงในระเบยีบวาระทีเ่กีย่วของ ทาํหนาทีเ่ปน

ฝายเลขานกุารคอยชวยเหลอืประธาน เนือ่งจากมี

ความเขาใจในเนือ้หาของระเบยีบวาระเปนอยางดี

(๔) ผูประสานงานหอง : ทําหนาที่ประสานงานตางๆ 

ภายในหองประชุม และประสานงานกับผูชวย

เลขานุการคณะอนุกรรมการที่เก่ียวของ ในการ

รายงานความกาวหนาในการประชมุระเบยีบวาระ
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ยืดเยื้อที่รับผิดชอบ ตามความเหมาะสม

(๕) อาสาสมัคร : ทาํหนาทีอ่าํนวยความสะดวกใหกบั

สมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติที่เขารวมประชุม

 ๒.๕.๒ แนวทางการประชุม

(๑) ประธานเปดการประชุม และช้ีแจงวัตถุประสงค

และวิธีการประชุม 

(๒) ประธานแจงทีป่ระชมุถงึระเบยีบวาระ และ/หรือ

ประเด็นที่ไดรับมอบหมายใหพิจารณา 

(๓) เปดใหสมาชิกสมชัชาสขุภาพแหงชาตแิสดงความ

เหน็ในนามของกลุมเครอืขาย เฉพาะในรางขอมติ

และประเด็นที่จะพิจารณาเรียงลําดับเปนขอๆ 

(๔) เมื่อที่ประชุมไดอภิปราย ใหความเห็นและตกลง

รวมกันไดแลว ประธานสรุปขอคิดเห็นท่ีมีการ

เสนอในท่ีประชุมและสรุปรางขอเสนอเชิงนโยบาย/

รางมติในระเบียบวาระน้ันๆ เพื่อเตรียมการ

นาํเสนอตอทีป่ระชมุคณะอนุกรรมการดําเนินการ

ประชุมตอไป

(๕) เม่ือไดฉันทามติของท่ีประชุมในระเบียบวาระ

ที่ไดรับมอบหมายแลว ใหเลขานุการดําเนิน

การประสานงานกบัเลขานกุารคณะอนกุรรมการ

ดาํเนนิการประชุม เพือ่บรรจุการพิจารณาระเบียบ

วาระที่ยืดเย้ือนี้ในการประชุมคณะอนุกรรมการ

ดําเนินการประชุม
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 ๒.๕.๓ สถานที่ประชุมและส่ิงอํานวยความสะดวก

(๑) ใหผูประสานงานหองประชุมคณะอนุกรรมการ

นั้นๆ เปนผูประสานงานกับศูนยบริการจุดเดียว

จอด (OSS) เพื่อจัดหาหองประชุม และผูรับผิด

ชอบท่ีไดเตรียมไวแลว โดยกระทําทนัทเีมือ่ทราบ

วาจะมีการพิจารณายืดเยื้อ

(๒) อุปกรณภายในหองประชุมที่ไดจัดเตรียมไวให 

ไดแก เครื่องเสียง เครื่องฉาย LCD/Projector  

Notebook ซึ่งสามารถเชื่อมตออินเตอรเน็ตได

(๓) การจัดที่นั่งในหองประชุมคณะทํางานพิจารณา

ระเบยีบวาระท่ียดืเย้ือ ฝายเลขานุการไดจดัเตรยีม

ปายช่ือเครือขายไวให ณ จุดลงทะเบียนบริเวณ

หนาหองประชุม ตัวแทนเครือขายสามารถรับ

ปายแลวเลือกที่นั่งไดตามอัธยาศัย 
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ขัน้ตอนที ่๓. การรับรองขอเสนอเชงินโยบาย/

มติ 

ขั้นตอนการรับรองมติ ใหดําเนินการในหองประชุมใหญ โดยมี

รายละเอียดดังนี้

๓.๑ ผูดําเนินการประชุม 
ใหใชผูดําเนินการประชุมเชนเดียวกับการประชุมในข้ันตอนการ

รับรองรางระเบียบวาระ

๓.๒ การจัดที่นั่งผูดําเนินการประชุม 
 ใหจดัทีน่ัง่ผูดาํเนนิการประชมุเชนเดยีวกบัการประชมุในขัน้ตอน

การรับรองรางระเบียบวาระ

๓.๓ แนวทางการประชุมเพ่ือรับรองรางขอเสนอเชิงนโยบาย/
รางมติ
 ขัน้ตอนน้ีเปนการรับรองรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมตทิีเ่สนอ

โดยคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมคณะตางๆ ซึ่งไดรับฉันทามติ

จากที่ประชุมคณะอนุกรรมการฯ แลว ใหดําเนินการดังนี้

(๑) ประธานชีแ้จงแนวทางการรบัรองรางขอเสนอเชงินโยบาย/ราง

มต ิเพือ่ใหทีป่ระชมุรบัทราบแนวดาํเนนิการและเหน็ความสาํคญั

ของมารยาทในท่ีประชมุใหญ ซึง่ไมควรมีการขอปรับปรงุราง

ขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติที่ไดรับการรับรองโดยฉันทา

มติจากที่ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมแลว 
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(๒) ประธานขอใหที่ประชุมพิจารณารายงานการประชุมของ

คณะอนุกรรมการดําเนินการประชุม ซึ่งมีรางขอเสนอเชิง

นโยบาย/รางมติที่ไดรับฉันทามติเรียบรอยแลวแนบมา

พรอมกับรายงานการประชุมฯ ดวย และแจงรางขอเสนอ

เชงินโยบาย/รางมตทิีไ่ดรบัการรบัรองโดยฉนัทามตจิากการ

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมแลว เพื่อใหที่

ประชุมรับรอง 

(๓) ประธานเปดการพิจารณารับรองรางขอเสนอเชิงนโยบาย/

รางมติในรายงานการประชุมอนุกรรมการดําเนินการประชุม 

โดยใหที่ประชุมพิจารณารับรองมติไปตามลําดับ 

- หากไมมผีูใดเสนอความเห็นอืน่ ใหถอืวาทีป่ระชุมใหการ

รับรองมตินั้นๆ โดยประธานเคาะคอน ๑ ครั้ง เปน

สัญลักษณ

- หากสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติเสนอขอแกไขราง

ขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติในสวนที่ไมใชหลักการ

สําคัญ ใหหาขอสรุปการแกไขโดยฉันทามติ และ

รับรองมติ โดยประธานเคาะคอน ๑ ครั้ง เปน

สัญลักษณ แตหากไมสามารถหาขอตกลงรวมกันได 

ใหตัดขอความในประเด็นน้ันออกหรือนําไปพิจารณา

ในปถัดไป

- ในการรับรองมติ หากสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติ

มีความเปนเปนเพ่ิมเติมใหฝายเลขานุการจัดทําเปน

บันทึกในรายงานการประชุมดวย 
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บทบาทหนาท่ีของผูเก่ียวของ

๑. บทบาทหนาที่ของสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาต ิ
 ๑.๑ เตรียมความพรอมในการเขารวมประชุม โดยศึกษาราย

ละเอียดเอกสารการประชุมในแตละระเบียบวาระการประชุมและราง

มติ (ถามี) เพื่อปรึกษาในกลุมเครือขายของตนเอง และแสดงความเห็น

ตอเอกสารการประชุม และหรือ/รางมติดงักลาวในท่ีประชุมในนามของ

กลุมเครือขาย

 ๑.๒ พิจารณาเสนอระเบียบวาระการประชุมและรางขอเสนอ

เชิงนโยบาย/รางมติหรือขอแกไขรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติใน

ระเบียบวาระตางๆ ผานผูแทนกลุมเครือขาย ทั้งนี้ควรมีขอมูลวิชาการ

หรือหลักฐานเชิงประจักษสนับสนุน

 ๑.๓ ดาํเนินการเพ่ือขอรับการสนับสนุนรางขอเสนอเชิงนโยบาย/

รางมต ิทีก่ลุมเครอืขายเสนอ รวมทัง้พิจารณาสนบัสนนุรางมตทิีก่ลุมเครอื

ขายอืน่ๆ เสนอ ทัง้กอนและระหวางการประชมุสมชัชาสขุภาพแหงชาติ

 ๑.๔ ปฏิบัติตามกฎ กติกา มารยาทการประชุม โดยเฉพาะการ

รกัษาเวลาและมารยาทในการแสดงความเห็น เชน การไมเสนอความคดิ

เห็นใหมในประเด็นที่ไดมีฉันทามติและ/หรือความเห็นรวมมาแลว 

 ๑.๕ เผยแพรขอเสนอเชิงนโยบาย/มติจากท่ีประชุมสูสาธารณะ

อยางกวางขวาง

 ๑.๖ สงเสริม สนับสนุน และขับเคล่ือนใหเกิดการปฏิบัติตาม

ขอเสนอเชิงนโยบาย/มติของที่ประชุมอยางเต็มความสามารถ
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๒. บทบาทหนาที่ของผูทรงคุณวุฒิ
 ๒.๑ มีสิทธิแสดงความคิดเห็นตามที่ประธานในที่ประชุมได

เรียนเชิญหรือขอคําปรึกษา 

 ๒.๒ มีสิทธิแสดงความคิดเห็นไดเชนเดียวกับผูสังเกตการณ

 ๒.๓ ปฏิบตัติามกฎ กตกิา มารยาท การประชุม โดยเฉพาะการ

รักษาเวลาและมารยาทในการแสดงความคิดเห็น

๓. บทบาทหนาที่ของผูสังเกตการณ
 ๓.๑ มสีทิธแิสดงความคดิเหน็ในการประชุมเม่ือสมาชกิไดแสดง

ความคดิเหน็หรอืขอเสนอจบส้ินลงแลวและประธานในท่ีประชมุอนญุาต 

 ๓.๒ มีสิทธิเสนอระเบียบวาระการประชุมหรือรางมติหรือขอ

แกไขรางมติที่มีสมาชิกหรือคณะกรรมการเสนอโดยใหดําเนินการผาน

สมาชิก

 ๓.๓ ปฏิบตัติามกฎ กตกิา มารยาท การประชุม โดยเฉพาะการ

รักษาเวลาและมารยาทในการแสดงความคิดเห็น

๔. บทบาทหนาทีข่องประธานและรองประธานคณะอนุกรรมการ
ดําเนินการประชุม 
 ๔.๑ บรหิารจัดการการประชุมในระเบียบวาระท่ีไดรบัมอบหมาย 

โดย

 (๑) เปดการประชุมในระเบียบวาระที่ตองพจิารณาตามลําดับ

  ที่ไดรับจัดสรรจากหองประชุมใหญ

 (๒) เชิญสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติแสดงความเห็น
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  ตามลําดับ เพื่อใหไดรับฟงความเห็นอยางกวางขวาง 

 (๓) พิจารณาอนุญาตการขอแสดงความเห็นของผูทรงคุณวุฒิ

  และผูสังเกตการณ 

 (๔) สรุปความเห็นของที่ประชุมตอรางขอเสนอเชิง

  นโยบาย/รางมติในแตละประเด็นที่สมาชิกสมัชชา

  สุขภาพแหงชาติแสดงความเห็น โดยวิธีการที่เหมาะสม 

 ๔.๒ จดัใหมกีารปรกึษาหารอืและ/หรอืเสนอชือ่ผูทีจ่ะทาํหนาที่

ประธานการประชุมกลุมยอยเพื่อการปรับเอกสารสําหรับการพิจารณา

ประเด็นที่มีความขัดแยงกันตามขอ (๒.๕) 

๕. บทบาทหนาที่ของเลขานุการและเลขานุการรวม 
 ๕.๑ นําเสนอขอมูลกฎกติกา มารยาทในการประชุม และอาน

รางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติของระเบียบวาระตอที่ประชุม เมื่อเปด

การพิจารณาในระเบียบวาระน้ันๆ 

 ๕.๒ แจงลาํดบักลุมเครือขายในการแสดงความเห็นตอประธาน 

 ๕.๓ ประสานงานกับคณะทํางานเฉพาะประเด็นเพือ่ตอบขอซกั

ถามของประธาน และ/หรือ ในกรณีทีป่ระธานตองการใหตอบขอซักถาม

ของผูเขารวมการประชุม

 ๕.๔ ประสานงานกบัประธาน รองประธาน อนกุรรมการวชิาการ

และคณะทํางานวิชาการกลาง ในการสรุปฉันทามติของท่ีประชุมและ

เตรียมรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมเพื่อให

ที่ประชุมรับรอง
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๖. บทบาทหนาที่ของผูชวยเลขานุการ 
 ๖.๑ ซกัซอมลาํดบัขัน้ตอนการประชมุแกประธาน รองประธาน 

เลขานุการ อนกุรรมการวิชาการ คณะทํางานวิชาการกลาง คณะทํางาน
เฉพาะประเด็น และผูเกี่ยวของ 
 ๖.๒ ในกรณีที่คณะอนุกรรมการจะมีการจัดตั้งกลุมยอย

เพื่อการปรับเอกสาร (กรณีระเบียบวาระท่ียืดเยื้อ) ใหผูชวยเลขานุการ

ดําเนินการ ดังนี้

  - ประสานงานกับผู ประสานงานกลุ มยอยเพื่อ
   การปรับเอกสาร ในการเตรียมผูที่จะเปนประธาน
   คณะทํางานฯ 

  - ประสานงานกับผูประสานงานหองประชุม ใน
   การจัดหาหองประชุมสําหรับคณะทํางานฯ

  - เสนอตอประธาน เพื่อแจงท่ีประชุมทราบ

 ๖.๓ ประสานงานกับผูประสานงานกลุมยอยเพื่อการปรับ
เอกสาร เพื่อการบรรจุระเบียบวาระในการประชุมอนุกรรมการ

ดําเนินการประชุม ดังนี้ 

  - การรายงานความกาวหนาการประชุมกลุมยอย
   เพื่อการปรับเอกสาร ตามความเหมาะสม

  - การพิจารณารางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ

   ที่ได รับฉันทามติจากกลุ มยอยเพื่อการปรับ

   เอกสารแลว 
  - การนําเอกสารสรุปความเห็นของกลุมเครือขาย
   ในการปรับปรุงแกไขรางขอเสนอเชิงนโยบาย/
   รางมติ กลับเขาพิจารณาใหม
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๗. บทบาทหนาที่ของผูประสานงานหองประชุม
 ๗.๑ ประสานงานกบัอาสาสมคัรฝายจดัการ ในการจดัทีน่ัง่ของ

ผูเขารวมประชุมตามผังที่นั่ง 

 ๗.๒ ประสานการจัดการระบบแสงเสียงและอุปกรณตางๆ ภายใน

หองประชุม 

 ๗.๓ จดัลาํดบัผูเขาประชมุทีแ่สดงความจาํนงในการแสดงความ

เห็น (การยกปาย) และประสานกับเลขานุการฯ

 ๗.๔ ประสานงานกับทีมงานในการจับเวลาการแสดงความเห็น

เพื่อยิงสัญญาณเตือนข้ึนจอภาพเมื่อ ๓๐ วินาที กอนจะหมดเวลา และ

สัญญาณแจงหมดเวลา 

 ๗.๕ ประสานงานตดิตามคณะทาํงานเฉพาะประเดน็ตามลาํดับ

การพิจารณา โดยโทรศัพทแจงคณะทํางานลวงหนากอนการพิจารณา 

เนื่องจากอาจไมไดอยูภายในบริเวณงาน

 ๗.๖ ประสานงานกับศูนยบริการจุดเดียวจอด (One stop 

service: OSS) ในการจัดหาหองประชุมกลุมยอยเพื่อการปรับเอกสาร

และแจงตอผูชวยเลขานุการฯ

๘. บทบาทหนาที่ของคณะทํางานวิชาการกลาง 
 ๘.๑ จดบนัทกึประเดน็ความเหน็ทีป่ระชมุ (summary record) 

และการปรบัปรุงแกไขรางขอมตติามทีม่ผีูอภปิรายขอแกไขในหองประชมุ

ใหญและในการประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุม 

 ๘.๒ จัดเก็บรายช่ือสมาชิกสมัชชาสุขภาพแหงชาติผูอภิปราย

ในหองประชุมในแตละวาระทุกคนโดยใหเขียนช่ือ-นามสกุล เครือขาย 

Final Text - Samatcha Consensus.indd   34Final Text - Samatcha Consensus.indd   34 1/23/2012   6:32:34 AM1/23/2012   6:32:34 AM



แนวทางกระบวนการหาฉันทามติ ในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ  ครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๔ 35

ตามแบบฟอรม รวมทั้งถอยแถลงและการขอแกไขรางขอมติ (ถามี) ซึ่ง

จัดเก็บเปนรายวาระ
 ๘.๓ ประสานงานกับอนุกรรมการวิชาการในการจัดทาํรายงาน

การประชุมคณะอนุกรรมการดําเนนิการประชุม พรอมแนบรางขอเสนอ

เชิงนโยบาย/รางมตทิีไ่ดรบัฉนัทามตจิากทีป่ระชุมฯ กาํหนดรหสัและจดั

ทําเอกสารเผยแพร เพื่อเสนอใหที่ประชุมรับรองอีกคร้ังกอนนําเสนอที่
ประชุมใหญรับรองเปนมติสมัชชาสุขภาพแหงชาติ
 ๘.๔ จดบันทึกประเด็นและแกไขรางขอมติในการประชุมกลุม

ยอยกลุมยอยเพ่ือการปรับเอกสารกรณีการพิจารณาประเด็นที่มีความ

ขัดแยงกัน

๙. บทบาทหนาที่ของคณะทํางานวิชาการเฉพาะประเด็น
 เปนผูใหขอมลู เมือ่มกีารซกัถามประเดน็และประธานเชญิใหชีแ้จง
ในระเบียบวาระท่ีเกี่ยวของ ทั้งในหองประชุมคณะอนุกรรมการดําเนิน

การประชุม และในกรณีการประชุมกลุมยอยเพื่อการปรับเอกสารใน

ระเบยีบวาระทีย่ดืเย้ือ รวมทัง้ใหขอมูลในระหวางการสรปุจดัทาํเอกสาร
ประกอบการหารอืระหวางการประชมุ (Conference paper) ตามทีค่ณะ

อนกุรรมการดําเนนิการประชมุและคณะอนกุรรมการวิชาการสอบถาม

๑๐. บทบาทหนาที่ของอนุกรรมการวิชาการ 
 ๑๐.๑ ประสานงานกบัคณะทาํงานวชิาการกลาง ในการรวบรวม
บันทึกความเห็นของผูเขารวมประชุมในการประชุมหองใหญ และการ

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินการประชุมในรูปแบบการจดบันทึก

ประเด็นความเห็นที่ประชุม (summary record) 
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 ๑๐.๒ จดัทาํรายงานการประชุมในรูปแบบจดบันทกึแบบละเอียด 

(verbatim record) เฉพาะการประชุมรวมในหองประชุมใหญ 

 ๑๐.๓ ประสานกับคณะทํางานวิชาการกลางและอนุกรรมการ

ดาํเนนิการประชุมเพือ่รวมกนัตรวจทานเอกสาร รางรายงานและรายงาน

การประชุมอนุกรรมการดําเนินการประชุม โดยประธานอนุกรรมการ

ดาํเนนิการประชมุคณะน้ันๆ หรอืผูทีไ่ดรบัมอบหมายรบัรองกอนนําเขา

สูกระบวนการผลิตเพื่อแจกใหกับผูเขารวมประชุม

 ๑๐.๔ ประสานกบัคณะทาํงานวชิาการกลางกาํหนดรหสัเอกสาร

ประกอบการประชมุสมชัชาสุขภาพแหงชาต ิซึง่จะผลติขึน้ในระหวางการ

ประชุม และจัดทําบัญชีรายการเอกสารฯ ประกอบดวย 

- รายงานการประชุมอนุกรรมการดําเนินการประชุม 

(เอกสารหลัก)

- เอกสารสรุปความเหน็ของกลุมเครอืขายในการปรับปรุง

แกไขรางขอเสนอเชิงนโยบาย/รางมติ เอกสารจาก

การประชุมกลุมยอยเพ่ือการปรับเอกสาร (เอกสาร

ประกอบการหารือในระหวางการประชุม)

- เอกสารมติสมัชชาสุขภาพแหงชาติ (มติ)

 ๑๐.๕ ประสานงานกบัเลขานกุารอนกุรรมการดาํเนนิการประชมุ

ทีเ่กีย่วของในการบรรจุระเบียบวาระการพิจารณาในระหวางการประชุม 

เมือ่มคีวามพรอมดานเอกสาร เชน การรับรองรายงานการประชุมอนุกร

รมการฯ การพจิารณาระเบียบวาระท่ีมกีารนาํกลบัมาพจิารณาใหม รวม

ถึงการพิจารณาระเบียบวาระที่ผานการประชุมกลุมยอยเพื่อการปรับ

เอกสารแลว 
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ภาคผนวก

คําสั่งคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔

ที่ ๑/๒๕๕๔

เรื่อง แตงตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนามาตรฐาน

กระบวนการพิจารณาหาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ
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(สําเนา)
คําสั่งคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔

ที่ ๑/๒๕๕๔
เร่ือง แตงตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนามาตรฐาน

กระบวนการพิจารณาหาฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ

 ตามท่ีคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๓ ได
กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๓ ขึ้น เพื่อเปน
แนวทางดําเนินงานในการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติแลวนั้น บัดนี้การจัดสมัชชา
สุขภาพแหงชาติ ครั้งที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๓ ไดเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว และไดมีการสรุปบท
เรียนการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติครั้งดังกลาว พบวา มีความจําเปนตองทบทวน
หลักเกณฑและวิธีการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ รวมถึงมีขอเสนอใหมีการพัฒนา
แนวทาง (GUIDELINE) การพัฒนารางขอเสนอเชิงนโยบายและกระบวนการหา
ฉันทามติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ เพื่อเปนแนวทางการดําเนินงานสําหรับ
ผูเกี่ยวของตอไป
 อาศัยอํานาจตามคําสั่งคณะกรรมการสุขภาพแหงชาติ ที่ ๔/๒๕๕๓ 
ลงวันที่ ๒๔ ธันวาคม ๒๕๕๓ ขอ ๒.๕ จึงแตงตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนามาตรฐาน
กระบวนการพจิารณาหาฉนัทามตใินการประชมุสมชัชาสขุภาพแหงชาต ิดงัม ีองคประกอบ
และบทบาทหนาที่ ดังนี้

๑) องคประกอบ

 ๑.๑ นายสุวิทย วิบุลผลประเสริฐ  ที่ปรึกษา
 ๑.๒ นายวิโรจน ตั้งเจริญเสถียร  ที่ปรึกษา
 ๑.๓ รองศาสตราจารย ดรุณี รุจกรกานต  ประธานอนุกรรมการ
 ๑.๔ นางประนอม คําเที่ยง  รองประธานอนุกรรมการ
 ๑.๕ ผูชวยศาสตราจารย จรวยพร ศรีศศลักษณ  อนุกรรมการ
 ๑.๖ นายไชยยศ บุญญากิจ  อนกุรรมการ
 ๑.๗ นายพงศธร พอกเพ่ิมดี  อนุกรรมการ
 ๑.๘ นายประสิทธิชัย มั่งจิตร  อนุกรรมการ
 ๑.๙ นางรัตนา สมบูรณวิทย  อนุกรรมการ
 ๑.๑๐ นายวีระศักดิ์ พุทธาศรี  อนุกรรมการ
 ๑.๑๑ นางสาววรัญญา เตียวกุล  อนุกรรมการ
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 ๑.๑๒ นายสุรพงษ พรมเทา  อนุกรรมการ
 ๑.๑๓ ผูชวยศาสตราจารย สุปรีดา อดุลยานนท  อนุกรรมการ
 ๑.๑๔ เลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแหงชาติ  อนุกรรมการ
    และเลขานุการ
 ๑.๑๕ นายวิสุทธิ บุญญะโสภิต  ผูชวยเลขานุการ
 ๑.๑๖ นางอรพรรณ ศรีสุขวัฒนา  ผูชวยเลขานุการ

๒) หนาที่และอํานาจ

 ๒.๑ ทบทวนและใหขอเสนอแนะในการปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีการจัดสมัชชา
  สุขภาพแหงชาติ
 ๒.๒ จดัทาํแนวทาง (GUIDELINE) การพฒันารางขอเสนอเชิงนโยบายและกระบวนการ
  หาฉันทมติในการประชุมสมัชชาสุขภาพแหงชาติ
 ๒.๓ นําเสนอผลการดําเนินงานตอคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ เพื่อ
  ดําเนินการตอไป
 ๒.๔ แตงตั้งคณะทํางานตามความเหมาะสม
 ๒.๕ หนาที่อื่นๆ ตามท่ีคณะกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔
  มอบหมาย

 ทั้งน้ี ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

    สั่ง ณ วันที่ ๒๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๔

    (ลงชื่อ)             ชื่นฤทัย กาญจนะจิตรา
             (รองศาสตราจารยชื่นฤทัย กาญจนะจิตรา)
    ประธานกรรมการจัดสมัชชาสุขภาพแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๔

รับรองสําเนาถูกตอง

(ลงชื่อ)                 กรรณิการ บรรเทิงจิตร
              (นางกรรณิการ บรรเทิงจิตร)
   รองเลขาธิการคณะกรรมการสุขภาพแหงชาติ
        วันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๕๔
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